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PENGERTIAN POWER POINT

MASUK DAN KELUAR DARI MS.POWER POINT

MEMBUAT SLIDES PRESENTASI

PENGENALAN LAYAR KERJA

SUB MENU PADA MS. POWER POINT
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� Chart : menyisipkan chart

� Table : menyisipkan tabel

� Object : menyisipkan program 
aplikasi lain dalam slide

� Hyperlink : me
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Perintah – perintah yang sering 
digunakan :

� View show : menampilkan slide 
dalam ukuran penuh

� Set Up Show : mengatur segala 
sesuatu yang berkaitan dengan 
penampilan slide dalam ukuran 
penuh

� Rehearse timings : mengetahui 
durasi slide ketika ditampilkan

� Record Narration : merekam 
narasi /penjelasan dari slide 
yang telah dibuat
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New Blank 
Presentation

New From 
Design 

Template

New From Auto 
Content Wizard

������������



�%	&!��'	
��$�����"(�


���	�����	���	�����	�����	�������	)



����'�)	* ����'�)	+���	, �-��	, "!�' '��	
#�!�� 	� �� � ��	�!"#�	�

�� � ������	����

��	� ������	�����

� ����	����	������	2,����	��	���	�����3 ����	�������	�����	���������

��	� ������	��'���'	����	�����	��	���	��'�

� ����	���

� ����	����	�����	����	�����	���	���	����������	������

��		� �������	/�����	��	*�������

� ����	����	��'���'	���	���	��������	/�����	��	*�������	

����		���� %�����	( /������	��	*�������( 
����	���	���	

�������	



� /���	�����	�������	����	����	��	����	����	��'���'

��	� ������	4 ���$��

� ����	5����	6 
������	( 4 ���$��	����	����	���	5����	4 ���$��	����

� ���� ��	0������

�
����	�	�����	�������	����	! �

� � ����	�����	������	�������	��	��� ��	���	

����	�������	������	���	�������	����	����	! �



 �		� ��������	������

� ����	 5����	 ( 
������	 ����	 �����	 ,���	 $��	 ����	 ������	 ���	 ���	 �������	

������	������	���	���������	����	� ��������	! �����	����	�����	%���	%���	

����	 ���	 ��������	 ������	 �������	 �������	 7����	 �������	 ���	

�����	�����	������	���	�������	����	������	������	������	��������	

������8

� $���	������	������	 ����	����	��	�����	 ���	�����	���	�����	���	������	

��������



"�	� ��������	/��������

� ����	���	����	�����	�����	���	�����

� 
����	/��������

� � ����	�����	������	�������

� 
����	� ���	,�����	����	�������	����	��� 	����	�������	� ���

���	�������



( 
����	%���	&�����	����	������	����	��� 	����	�������	����	���	

�������	����	�������	����	�������9��'����9������	���	�������

( 
����	$����	����	�������	���������	����	�	������	�����	���	�����	

�������	���	����	����	$����	��	$��	����	�������	���������	���� �������	

�����

:�	 � ������	�����	
��������

� ����	���	 ����	���������	�������

� $��	�����	�����	������	�������	�������	)



� 
����	�����	����	����	�����	���	�������



;�	� �������	�����	
��������

� 
����	�����	���	���	�������	����	����	�������	�����	��������	����	

! �����	�����

� 0���	������	����	��������

<�	� ������	$�����

� ����	���	��'�	����	�������

� ����	,�����	$������

� 
����	�������	����	���������	������	����	��'�	����	�����	���

�������	����	�������	����	���

� �������	�������	����	���	�������	����	���	�����	���)



� $���	�����	����������	����	����

���	������	��	��������

� $���	� �������	����������	����

���	�������

� $���	�����	����������	��������

�����	������	��������	��������

� ��������	�����	�������	������

������	������	����	�������

�����

� 0���	����	����	�������	�������

���+��� 	�����	��������	���

��������



=�	� ��������	�����	0�������

� ����	�����	�����	��	����	��'���'	����	����	���	�����	�����	0�������	����	

����	�����	���� 	����	� ��	/��	����	�����	�����	0�������

� >���	�����	����	���	�������	����	����	�����

� ��������	������	�����	�������	����	��������	������



?�	� ������	�����

� ����	5����	����	� ��	/��	����	�����	�����

� 5����	������	�����	��	�����	�����	���	���	������	����	�����	������	

���	�����

� @���	��������	��������	�����	�����	��������	�����	���	���	�����	

��������	����	��(2������	�����3 �����	��������	����	�������	���	

����	�����	�����	�����	��������	��	�������	2/������	��	%���3





A� � ������	�������

� ����	5����	����	� ��	/��	

����	�����	�����

� ������	��������	���	

�����	�������	�������	

�������	)



� 
�������	��������	����	

�������	�����	����(����	���	

����	����	�������	���	����	

�����	����	���������	��������	

��	������	��������	���������	

���	����	�������	��������	����	

����	�����	���������

� /���	�����	�������	����	��	����	����	

���������	����	���	���������	

������	���	�������	7����	

���������	�������	�����	

��������	����	��(2������	

�����3 �������	��������8

� @���	��������	��������	

�����	�����	��������	����	

���(����	���	�����(�����	

�������	�������	���������	

���	�����	����������	������	

������



B "� 	1��� 	7����	

�������	������	

�����	������	

����������8



B ,����	0���	7����	

�������	����	

�������	���	

�������8



B ,����	! ����	7����	

��������	���	

������	�������	�����8

B %�����	����	������	

7����	�������	

�������	�������	

� ���	������8



�#�	� ��������	����	+����

� ����	5����	����	� ��	/��	����	����	� �+���	��	�����	����	����� ���	

�������

� �������	�������	����	����	���	������	�����	������	������	���	��+��	

������	��������	����	�����	��	����	��������	������	����	��������	������	

��������

���	� ������	.�������

� ����	���	�����	���	���	��	.�������	����	�����	.�������

� 5����	������	�����	���	���	������



� �	� ��������	�����	7�����	���� 8

� ����	���	�����	���� 	

� .����	�����(�����	���	�����	������	���	����������	������	

����	���	���	�����	������

� @���	������	����	�����	���� 	����	&�	����



�%	��(� 	, �$"��	��� -!���

��������	 ���	 ����� ����	

�����	 0�������	 ��	 ������	

��������	 ��������	

���������	�������	��	���	

���������	 ��������	 ������	

��������	 ���������	 ���	

�����	 ����������	 ����	

��������	 ������	 0������	

���	 ���	 ����	 �������	 * �� 	

%���	�����	0�������




���	 �������	 ���	�����	������	

���������	 ���������	 ���	 �����	

���������	 ����	 � ��������	 
�� ��	


���	 ���	 �����	 ������	

����������	 �������	 ���������	

����������	 /������	 ���������	

���	 ��������	 ���������	 ����	  	

�����	 ����	 �����	 �����	 ��	 ����	

�����	 ����
����	 �����	 ����	 ��������	

���	 �������	 ����	 �������(

���	 �������	 ���	 ����	 ����	 �����	

�������	 � ���(� ���	 ���	

����� ����	 ����	 ���������	

����	 ,����	 �������	 ��	 ����	

�������	������	���	���	����	

�������	 ����	 $������	

��������	 �������	 ����	 ������	

�����(��	����	����	����	������	

�����	������



�%	��(� 	�  �(	�(�����	� ".��#


������	 $���	 ,����	 4 �C���	 ������	 ����	 �����	

�����������	 ��������	 �����	 �����	 �����	 ���������	

�������(�������	���	�����	�������	����	�������	�����	

����������	��������	�����	��	������	����	����	��������	

��������	 � ������	 ����	 ���	 ���������	�����	 ���������	

�����	� �����	�������	���	�����	�����	�����	�������	���� �	

������	� �C���	 ��	 ���	�������	 "	 ������	 ����	 
���������	

0����	
���������	������	��	����	
���������	! �����



����	* �'�	����	���	���������	�����	������	���)




����	�����	����	����	���������	

���	�������	����	����	* �'�	

��	�����	��������	�������	

������	���	)



� ! 	�����	
���������

D���	���������	���	����������	����	�����	������	����	������	����	���������

� 4 ��	
���������

D���	���������	������	������	� ��	��	�����	����	�������	�� � ��

���+��	�������	����	�������	��������	�������	������	���	���

����������

� /����	��	4 ����	! +�������

D���	���������	���	��������	���	�������	����	����������	�����	������

� ,����	! +�������

D���	���������	���	��������	���	�������	����	����������	���

���� ����

� ";��	������

D���	���������	���	��������	���	�������	����	������	������	";���

� ����	�����	! 	�����	
����������	�������	����	*�'��



5����	D����	��	

����	%�����	���	

���	����������	

�������	���	����	

* �'�




�����	� �C���	�����	

�������	�������	

����	������	

%�����



Hasil :
���������	�����	���	

�����	�����	� ����	�����	

��������	������	��	����	

�����	����������	�����	

���	����	�����	���������	

����(����	���	

�������	�������	

�����	�������	

���������	������	

����	�����	���	�����	

����	������	����	������	

����������

�����	����	���	���	

�������������	�����




